 [image: B97DCFC5]
ДМИТРІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ ІМЕНІ Т.Г.ШЕВЧЕНКА
ДМИТРІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
КРОПИВНИЦЬКОГО РАЙОНУ КІРОВОГРАДСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Н А К А З

25серпня 2025 року                         с.Дмитрівка                                            № 105


Про затвердження графіку 
особистого прийому громадян 
у 2025 -2026 навчальному році

З метою удосконалення порядку та підвищення ефективності проведення розгляду звернень громадян, керуючись ст. 40 Конституції України, Законом України «Про звернення громадян» 
НАКАЗУЮ:
1.Затвердити графік особистого прийому громадян директором  Дмитрівського ліцею  імені Т.Г.Шевченка та  завідувачами філій  у 2025-2026 навчальному році:

	

Щотижня:
	Директор ліцею Онищенко С.А.

Понеділок:
Середа:
	
13.00 – 15.00
10.00 – 12.00

	Щотижня:
	Завідувач Цибулівської філії Рогова Н.А.

Понеділок:
Четвер:
	
10.00-12.00
14.00-16.00

	Щотижня:
	Завідувач Іванковецької філії  Василенко Л.І.

Вівторок:
П'ятниця :
	
10.00-12.00
13.00-15.00


2. У роботі із зверненнями громадян керуватися:   
· Положенням про порядок розгляду письмових звернень громадян  у Дмитрівському ліцеї імені Т.Г.Шевченка;
·  Положенням  про порядок проведення особистого прийому громадян  у Дмитрівському ліцеї  імені Т.Г.Шевченка; 
· Положенням про порядок розгляду звернень громадян, отриманих за допомогою засобів телефонного зв’язку, у Дмитрівському ліцеї  імені Т.Г.Шевченка,    затвердженими наказом по закладу від 04.01.2023 року № 6.
3.Покласти на Блохіну Г.П. обов’язки відповідальної особи за організацію діловодства за зверненнями громадян, відповідно до Інструкції з діловодства,  та доручити їй організацію особистого прийому директора, ведення журналу прийому та здійснення контролю за виконанням доручень.
4. Організацію роботи по розгляду звернень громадян та контроль   за станом роботи із зверненнями громадян  у ліцеї покласти на заступника директора з ВР Діденко А.С..
5.Покласти обов’язки відповідальної особи за організацію діловодства за зверненнями громадян, відповідно до Інструкції з діловодства,  та доручити  організацію особистого прийому завідувачів філій, ведення журналу прийому та здійснення контролю за виконанням доручень у філіях на заступників завідувачів філій Ткаченко Н.І., Мельника Л.Ф.
6. ЗДНР Бункевич О.В. до 28.09.2025 року  здійснити оновлення інформації  з питань роботи із зверненнями громадян  і розміщення даного наказу на шкільному веб-сайті.
7.Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор ліцею                                                   Світлана ОНИЩЕНКО

З наказом ознайомлені                                          Альона ДІДЕНКО 
                                                                                 Олена БУНКЕВИЧ
                                                                                 Галина БЛОХІНА                              
                                                                                 Людмила ВАСИЛЕНКО
                                                                                 Леонід МЕЛЬНИК 
                                                                                  Наталія РОГОВА
                                                                                  Наталія ТКАЧЕНКО
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